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1. 
前言

《中国南方航空集团公司资金集中管理系统用户操作手册》是针对资金集中管理系统的使用说明，是作为使用本系统的用户的操作指南。

本文档主要介绍资金集中管理系统各模块的使用操作，全部文档引用中国南方航空集团公司资金集中管理系统实例描述。

2. 进入系统

2.1  【使用须知】客户端配置要求

为了保证您能够顺畅地浏览资金集中管理系统，您的计算机浏览器需要Internet Explorer SP1（IE 6.0.26）以上，使用Win2000操作系统的用户请将IE升级到6.0。另外，为了查看系统中的图形报表，您的计算机还需要安装最新的Flash插件,在安装时安装。
2.2  【第一步】进入资金集中管理系统登录页面
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2.3  【第二步】资金集中管理系统登录
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进入系统首页，首页上有资金集中管理系统中的统计图表和链接，您可以浏览显示的信息及点击进入相应的链接。
3. 首页
3.1  界面介绍
登陆系统后显示首页界面。如下图所示：
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   首页以统计图形，滚动新闻等方式提供财务报表的重要信息，并提供各财务报表的链接。
3.2  模块介绍

分为三个模块:首页,财务报表,文件管理.
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3.2.1  首页

用于显示常用的5张报表：新客户支付提示，大额支付提示，收入支出提示，各子公司存款结构比较，各子公司贷款结构比较．首页报表默认显示当天的，同时提供日期控件，方便查看指定日期的信息．在菜单栏最右边显示登陆日期和登录人信息．

3.2.2  财务报表
用于显示财务报表,通过报表分析整个公司的整体的余额,交易,存款,贷款的信息.
3.2.3  文件管理

此模块用于领导下载文件,如贷款信息等.
4. 财务报表

4.1  界面介绍
点击财务报表频道，进入财务报表界面。如下图所示：
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布局整体介绍
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4.1.1  通用功能区
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通用功能包括:打印,导出,通用查询.

打印页面,点击打印后出现下面的预览界面,之后点击打印.
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导出可以选择以excel, pdf, word, txt文件格式导出
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点击确定后, 然后弹出选项框打开还是保存表格数据.

通用查询
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通用查询可以输入通用的条件进行查询.点击”保存”后,可以保存查询条件,点击”载入已定义”可以选出以保存的条件.
4.1.2  查询条件区
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日期选择操作说明
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录入相应的查询条件,点击查询可以查询出感兴趣的信息.

4.1.3  表格数据显示
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4.1.4  图形显示区
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5. 文件管理

5.1  界面介绍
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5.2  文件下载
文件下载的详细步骤如下:
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